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Cel wdrazania procedur

1. Zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikdw oraz o0sob korzystajacych
z ustug poradni.

2. Ograniczenie liczby kontaktow miedzyludzkich na terenie poradni w celu
zminimalizowania ryzyka zakazenia.

Wytyczne MEIN, MZ 1 GIS
— tryb pelny stacjonarny

Ogolne zasady dla szkol i placowek:

+ Szczepienie — rekomendowane dla pracownikow szkol oraz
uczniow w okreslonych grupach wiekowych.

Dezynfekcja —~ przed i po zajeciach mycie powierzchni
detergentem lub dezynfekcja srodkiem
dezynfekujgcym.

Dystans — minimalna odleglosé pomiedzy osobami: 1,5 m.

Higiena — czeste mycie rgk (lub dezynfekcja rgk), ochrona

podczas kichania i kaszlu, unikanie dotykania
0Czu, nosa i ust.

Maseczka — w przestrzeniach wspolnych, gdy nie moZna
zachowaé dystansu.
Wietrzenie — przed, po i w trakcie zaje¢ oraz przerw,

a takze w dni wolne od zajeé.
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Wytyczne zostaly podzielone na trzy czesci:

I.  Zapewnienie bezpieczenstwa osobom przebywajacym na terenie poradni
poprzez wdrozenie dziatan reorganizacyjnych 1 technicznych.
Il.  Procedury postegpowania w przypadku zidentyfikowania osoby
posiadajacej symptomy choroby COVID-19.
I11.  Dodatkowe informacje.

I. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i klientom Poradni

Na terenie Poradni obowigzuje nakaz zaslaniania ust i nosa!

Ogolne zasady przyjmowania klientow w Poradni

1. Celem zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom i klientom placéwki
wprowadza si¢ monitorowanie 1 ograniczenie do minimum ruchu osobowego
W obrebie Poradni.

2. Wszystkie osoby przebywajace na terenie Poradni zobowigzane sg do
bezwzglednego stosowania si¢ do ponizszych procedur oraz zalecen
przekazywanych przez pracownikow Poradni.

3. Poradnia przyjmuje dzieci i uczniow w budynku placowki, szczegdlnie
w celu diagnozowania na potrzeby wydania stosownych opinii i orzeczen,
waznych dla przysztosci edukacyjnej 1 dalszych losow dzieci.

4. Pozostale zadania statutowe Poradnia realizuje w formie bezposredniej lub
zdalnie, po rozpatrzeniu sprawy i decyzji specjalistow Poradni.

5. Pracownik/specjalista zobowigzany jest do oceny ryzyka w oparciu o wiedze
i doswiadczenie wynikajace ze Stosowanego procesu diagnostycznego
| terapeutycznego w Poradni oraz wiedz¢ dostarczang z pewnych
I sprawdzonych zrédet takich jak: komunikaty Gléwnego Inspektora
Sanitarnego, komunikaty Ministerstwa Zdrowia, komunikaty Ministerstwa
Edukacji i Nauki, komunikaty Swiatowej Organizacji Zdrowia (WHO).
(W przypadku zaobserwowania u siebie lub u klienta Poradni jakichkolwiek
objawow choroby COVID-19 tzn. objawdéw wskazujacych na infekcje drog
oddechowych, w szczegdlnosci temperatura powyzej 38°C, kaszel, dusznosci,
pracownik ma obowigzek przerwaé prace i ograniczajac kontakt bezposredni
postepowac zgodnie z ponizszymi procedurami).
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Klienci mogg pobra¢ druki wnioskow udostepnione na stronie internetowe;j
www.poradnia.miastko.com.pl lub osobiscie od pracownika w Biurze Obstugi
Klienta w Poradni.

Whnioski oraz wszelkie dokumenty niezbg¢dne do opiniowania/orzekania
klienci moga przesyta¢ do Poradni pocztg tradycyjng lub elektronicznie
z wykorzystaniem platformy epuap. Dokumenty mozna réwniez wrzuci¢ do
skrzynki pocztowej znajdujacej sie przed wejsciem do budynku Poradni lub
ztozy¢ osobiscie w BOK w Poradni.

Whnioski o udzielenie pomocy psychologiczno — pedagogicznej analizuje
zespOl specjalistow pod katem zasadno$ci, pilnosci, koniecznos$ci itp.
Pierwszenstwo majg wnioski dotyczace orzeczen i opinii WWRD; inne -
zgodnie z analizg specjalistow Poradni.

Do Poradni zglaszaja si¢ jej klienci, po wczesniejszym ustaleniu terminu
z pracownikiem Poradni i tylko oni b¢dg obstugiwani. Podczas rozmowy
telefonicznej pracownik wraz z klientem wypelnia ankiete wstepna
kwalifikacji na diagnoz¢/pomoc stacjonarng w Poradni oraz informuje
0 warunkach diagnozy/pomocy i przebywania w placowce w zwigzku
z COVID-19. Ponownie ankiet¢ wypetnia rodzic/petnoletni klient osobiscie
w Poradni, kazdorazowo przed skorzystaniem z ustug. Niewyrazenie zgody
(na warunki badania/terapii, stosowanie Srodkéw ochronnych, stosowanie
procedur obowigzujagcych w Poradni) jest jednoznaczne z odmowieniem
zgody na udzielenie pomocy na terenie Poradni.

W przypadku pojawienia si¢ objawow chorobowych u dziecka/ucznia
Rodzic/opiekun prawny powinien odpowiednio wczesnie] powiadomié
Poradni¢ 1 odwota¢ wizyte.

Dokumenty wptywajace do Poradni, protokoty badan poddawane s3
48 godzinnej kwarantannie.

Rekomenduje si¢, aby klienci Poradni przy wypetnianiu dokumentacji
uzywali wlasnych przyboroéw pismienniczych.

Wydawane przez Poradni¢ dokumenty mozna odebra¢ osobiscie w BOK
w Poradni, po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym lub moga by¢
wystane droga pocztowa.

Harmonogram wizyt uktada si¢ tak, aby nie doprowadza¢ do gromadzenia si¢
klientow na terenie Poradni — klient umawiany jest na konkretny dzien
1 godzing.
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15. Wznowienie/podjecie pracy stacjonarnej przez pracownikow Poradni
poprzedza si¢ szkoleniem nt. procedur obowigzujacych w Poradni oraz
wlasciwego korzystania ze $rodkow ochrony indywidualnej, co potwierdza
si¢ na piSmie (zalgcznik nr 12).

16. Dyrektor dopuszcza udzial pracownikow lub ich przedstawicieli
w procesie weryfikacji oceny ryzyka epidemiologicznego w Poradni.

17. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba prowadzi monitoring
przestrzegania regut 1 wytycznych zawartych w niniejszym dokumencie.

18. Administrator jest zobowigzany spetni¢ obowigzek informacyjny
0 przetwarzaniu danych osobowych przez Poradni¢ Psychologiczno -
Pedagogiczng w Miastku (art. 13 RODO) wobec klienta i pracownika zgodnie
Z zalgcznikami nr 9 1 10.

19. Wskazane jest spetnienie obowigzku informacyjnego wobec klienta juz
podczas umawiania dziecka/ucznia na diagnoze przez pracownika placowki,
na wstgpie rozmowy telefonicznej poprzez przekazanie podstawowych
informacji, takich jak - tozsamos$¢ administratora danych, cele przetwarzania
danych, opis praw przystugujacych osobie, do ktérej naleza dane osobowe —
z jednoczesnym odestaniem do petnej tresci klauzuli informacyjnej, np.
poprzez podany link.

20. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba jest zobowigzany/a prowadzi¢
ewidencje osob, ktore zostaly zapoznane z niniejszym dokumentem, celem
zobowigzania si¢ do stosowania zasad w nim zawartych wg wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 8 do niniejszego dokumentu.

Procedura przyjmowania interesantéw w Poradni

Pracownik Poradni, uzgadniajac z rodzicem/opiekunem/petnoletnim uczniem
termin wizyty w Poradni, wypelnia Ankiete wstepnej kwalifikacji (zatgcznik
nr 6) w kierunku zachorowania na COVID-19. Jednocze$nie informuje
rodzica/opiekuna/petnoletniego ucznia 0 warunkach przebywania na terenie
Poradni i przestrzeganiu procedur.

Do Poradni dziecko/niepetnoletni uczen przychodzi z jednym opiekunem.

Na terenie Poradni wszystkie osoby maja obowigzek przebywa¢ w maseczce
ochronnej.

Przy wejsciu do Poradni kazda osoba ma obowigzek zdezynfekowac rece,
a dziecko do lat 4 doktadnie umy¢ rece w tazience.

W poczekalni Poradni znajduje si¢ wejscie do Biura Obstugi Klienta.
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6. Klient w obecnosci pracownika BOK wypelnia oswiadczenie (zalgcznik nr 7).
Po wypehieniu oswiadczenia nastgpuje pomiar temperatury ciala.

7. W przypadku wywiadu epidemiologicznego dodatniego lub objawdéw infekcji
(goraczka, kaszel, katar, wysypka, béle miesni, bole gardia, uczucie dusznosci,
inne nietypowe), na podstawie informacji wynikajacych z Ankiety kwalifikacji
na badanie lub Oswiadczenia nastepuje stwierdzenie ryzyka zakazenia wirusem
COVID-19. Zasadna jest wowczas odmowa przyjecia klienta na terenie Poradni.

8. Rodzice/opiekunowie proszeni sg o spedzenie czasu oczekiwania podczas
pobytu dziecka w Porani poza terenem placowki. Mozliwe jest oczekiwanie
w poczekalni na terenie Poradni, w ktorej mogg przebywac rownoczesnie max 4
osoby doroste. Dopuszczalna jest obecnos¢ rodzica z dzieckiem w gabinecie
(decyzja pracownika/specjalisty) tylko w przypadku dzieci matych,
niepelnosprawnych, niesamodzielnych, wymagajacych bezposredniej obecnosci
rodzica, z zachowaniem minimum 2 m odleglosci od pracownika.

9. Ustala si¢ czas na przeprowadzenie diagnozy w bezposrednim kontakcie max
do 3 godzin.

10. Pracownik pedagogiczny zobowigzany jest do przeprowadzenia diagnozy ze
szczegdlnym zachowaniem zasad bezpieczenstwa epidemiologicznego COVID-
19. Kazde obawy 1 watpliwos$ci dotyczace stanu zdrowia klientow powinny by¢
odnotowane w indywidualnej dokumentacji dziecka/ucznia.

11. Pracownik pedagogiczny podczas realizacji wszystkich czynno$ci w trakcie
bezposredniego kontaktu z klientem zobowigzany jest do zastosowania
maksymalnie bezpiecznych warunkoéw 1 korzystania ze S$rodkow ochrony
indywidualnej ustalonych przez pracodawce (zgodnie z zaleceniami GIS, WHO)
zapewniajacych  bezpieczenstwo zard6wno sobie jak 1 klientowi.
W przypadku braku takiego zabezpieczenia winien on odstgpi¢ od wykonywania
czynnosci, a fakt ten odnotowa¢ w prowadzonej przez siebie dokumentacji
dziecka.

12. Po zakonczeniu badania/zaj¢¢ dziecko jest odprowadzane do rodzica przez
pracownika pedagogicznego, ktory ustala z rodzicem forme¢ kontaktu
w celu omowienia wynikéw badan, dalszego postegpowania, np. w przypadku
wydawania dokumentow dla dziecka/ucznia.

Zasady bezpieczenstwa przy otwieraniu placowki przez pracownika Poradni
(dla pracownikow)

1. Pracownik przed wyjsciem do pracy sprawdza w domu temperatur¢ ciata
(zgodnie z zalgcznikiem nr 1), jesli jest w normie - przystepuje do pracy, jesli
jest podwyzszona - informuje o tym fakcie telefonicznie przetozonego, ktory
wdraza procedury wyznaczenia osoby do zastepstwa za pracownika z goraczka.
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2. Pracownik, ktory otwiera wejscie do budynku powinien by¢ zaopatrzony
w jednorazowe rekawiczki lateksowe lub podobne.

3. Po zdjeciu odziezy wierzchniej pracownik myje rgce stosujac zasade 30 sekund,
a nastepnie dezynfekuje rece, ewentualnie zaktada jednorazowe rekawiczki.

4. Pracownik wyznaczony przez dyrektora mierzy temperatur¢ u pozostatych
pracownikow zglaszajacych si¢ do pracy. Mierzenie temperatury odbywa si¢
przy wejsciu do budynku Poradni, a pracownicy stojac w kolejce musza
zachowac¢ przynamniej 2 metrowy odstep.

Zasady bezpieczenstwa przyjmowania klientow do placowki
(dla pracownikow)

1. Pracownik, ktory zostat wyznaczony przez dyrektora do wpuszczania klientow
do placowki 1 mierzenia im temperatury ciala, powinien by¢ zaopatrzony
W jednorazowe re¢kawiczki lateksowe lub podobne oraz w maseczke
ochronng/przytbice.

. Kazdy klient musi przejs¢ kontrole epidemiologiczna w BOK przed
rozpoczgciem jakichkolwiek czynnosci (zgodnie z zalgcznikiem nr 13).
Kontrola sklada si¢ z dwoéch elementow: bezdotykowego pomiaru
temperatury ciata za zgoda klienta oraz wypetnienia obowigzkowego
o$wiadczenia o stanie zdrowia (zalgcznik nr 7) wraz z podpisaniem Klauzuli
informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych w PP-P w Miastku
(zatgcznik nr 9).

. W przypadku watpliwego wywiadu lub pomiaru temperatury nalezy
zaproponowa¢ odroczenie wizyty na 14 dni 1 poinformowac¢ klienta
0 koniecznosci kontaktu z lokalng stacjg sanitarno-epidemiologiczng.

4. U pacjentdow, u ktorych wystepuja dusznos$¢ lub inne objawy grypopododne
(kaszel, podwyzszona temperatura ciata lub katar), nalezy wyznaczy¢ nowy
termin wizyty, nawet w sytuacji negatywnego wywiadu epidemiologicznego.

. W kazdej watpliwej sytuacji co do stanu zdrowia klienta, ktory ma przybywac
W przestrzeni publicznej placowki, zaleca si¢ odwotanie wizyty w Poradni
I wyznaczenie nowego terminu. kontakt pracownika Poradni z lokalng stacja
sanitarno-epidemiologiczna.

N

w

o1

Ogolna organizacja stanowisk pracy

1. Organizacja stanowisk pracy powinna uwzglednia¢ wymagany dystans
przestrzenny miedzy pracownikami — minimum 2 metry.

2. Organizacj¢ trybu pracy nalezy planowa¢ z uwzglednieniem systemu
zmianowego i rotacyjnego oraz niezbg¢dnej rezerwy kadrowej, na wypadek
wzrostu ryzyka epidemicznego (dziatania rekomendowane).

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Miastku
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Nalezy zapewni¢ pracownikom majacymi kontakt z klientami dostgp do
srodkow ochrony indywidualnej, np. maseczki ochronne, r¢kawice jednorazowe
| preparaty do dezynfekcji rak.

Zapewni¢ wietrzenie pomieszczen.

Nalezy ograniczy¢ do niezbg¢dnego minimum spotkania 1 narady wewnetrzne;
spotkania powinny by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem
rekomendowanych przez stuzby sanitarne odlegtosci pomiedzy osobami
(minimum 1,5 m); preferowany kontakt telefoniczny oraz mailowy.

Wszelkie szkolenia pracownikéw rekomendowane w trybie online, z wyjatkiem
tych, ktorych nie mozna przeprowadza¢ w sposob zdalny.

Nalezy ograniczy¢ korzystanie przez pracownikéw z przestrzeni wspolnych -
pomieszczenia socjalnego. Zaleca sig, aby liczba 0s6b w nim przebywajacych
umozliwiata zachowanie dystansu spotecznego (minimum 1,5 metra), a sprawy
socjalne byly realizowane bez zbednej zwloki.

Szczegdblng troskg nalezy otoczy¢ pracownikow z grup bardziej narazonych na
ryzyko epidemiczne — jesli to mozliwe nie nalezy angazowaé osob powyzej
60 r.z. oraz przewlekle chorych w bezposredni kontakt z Kklientami
(w uzgodnieniu z dyrektorem).

Wytyczne przy przystapieniu do wykonywania pracy w trybie stacjonarnym
(dla pracownikow)

Pracownicy podejmujacy prace lub inne czynnosci statutowe powinni okresli¢ czy
nie majg niepokojacych objawdw infekcji drog oddechowych lub choroby
zakaznej, czy nie sg w Kwarantannie i czy nie sg w grupie ryzyka, czy nie mieli
kontaktéw z osobami bedgcymi w grupie ryzyka.

Przed przystawieniem do pracy nalezy uda¢ si¢ do wyznaczonego pracownika
placowki celem zmierzenia temperatury ciata. Mierzenie temperatury odbywa si¢
w BOK, a pracownicy stojac w kolejce muszg zachowa¢ przynamniej 1,5
metrowy odstep.

Przed rozpoczgciem pracy obowigzkowo nalezy zdezynfekowac rgce lub umyc¢
rece woda z mydiem.

Nosi¢ ostone nosa i ust w obecnosci klienta 1 w ciggach komunikacyjnych oraz
w sytuacjach kontaktu bezposredniego - rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow.

Zachowa¢ bezpieczng odlegltos¢ od rozmoéwcy 1  wspotpracownikow
(rekomendowane jest 1,5 metra).

Regularnie czesto 1 doktadnie my¢ rece woda z mydlem zgodnie z instrukcja
znajdujacg si¢ przy umywalce 1 dezynfekowac osuszone dionie srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgi¢tym tokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umyc¢ rece.

Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.
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Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i1 higieniczne,
szczegolnie po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji
powierzchni dotykowych, jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, witgczniki
swiatel, biurka, klamki.

Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspodlne, z ktorymi
stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowych, blaty, oparcia krzeset.
Unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

Wytyczne przy przystapieniu do przeprowadzenia diagnozy/terapii
dzieci/uczniow W trybie stacjonarnym (dla pracownikoéw)

Pracownicy pedagogiczni przed przystgpieniem do diagnozy/terapii powinni
wyjasni¢  dziecku/uczniowi, jakie =zasady bezpieczenstwa obowigzuja
w Poradni i1 dlaczego zostaly wprowadzone.

Pracownicy pedagogiczni musza usuna¢ z gabinetow przedmioty 1 sprzety,
ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowaé, np. pluszowe zabawki. Jezeli do
badania wykorzystujg przybory sportowe, np. pitki, skakanki, obrgcze, powinni
je systematycznie dezynfekowac.

Pracownicy powinni wietrzy¢ gabinet CO najmniej raz na godzing.

Wazne jest, aby unika¢ organizowania wigkszych skupisk osob w jednym
pomieszczeniu/gabinecie — dopuszczalne 1 osoba na min. 4 m?,

Pracownicy powinni dba¢ o zachowanie bezpiecznego dystansu w kontakcie
z klientem.

Analize wynikéw diagnozy psychologicznej/pedagogicznej/logopedycznej oraz
zalecenia postiagnostyczne rekomenduje si¢ przekazywaé rodzicowi/opiekunowi
telefonicznie lub elektronicznie, np. przez e-maila.

Wytyczne dla prowadzacych terapi¢ EEG - Biofeedback

1. Do Poradni zglaszajg si¢ jej klienci, po wczesniejszym ustaleniu terminu
telefonicznie i tylko oni beda obstugiwani. Podczas rozmowy telefoniczne;j
pracownik wypelnia ankiete wstepnej kwalifikacji (zalgcznik nr 6) na
udzielenie pomocy w formie stacjonarnej na terenie Poradni oraz informuje
0 warunkach przeprowadzania terapii EEG Biofeedback i przebywania
w placowce w zwiazku z COVID-19. Ponownie oswiadczenie (zatgcznik
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nr 7) wypehnia rodzic przed wejsciem dziecka do gabinetu specjalistycznego.

Niewyrazenie zgody (na warunki terapii, stosowanie srodkéw ochronnych,
stosowanie procedur obowigzujacych w Poradni) jest jednoznaczne
z odmowieniem zgody na terapie.

2. Klient w obecnosci pracownika wypetnia oswiadczenie (zatgcznik nr 7). PO
wypehieniu oswiadczenia 1 wyrazeniu zgody na terapi¢ nastgpuje pomiar
temperatury ciata.

3. W przypadku wywiadu epidemiologicznego dodatniego lub objawow infekc;ji
(gorgczka, kaszel, katar, wysypka, bole migsni, bole gardta, uczucie
dusznosci, inne nietypowe), na podstawie informacji wynikajacych z Ankiety
kwalifikacji na badanie/pomoc p-p lub Oswiadczenia nastepuje stwierdzenie
ryzyka zakazenia wirusem COVID-19. Zasadna jest wowczas odmowa
wykonania terapii.

4. W przypadku pojawienia si¢ objawow chorobowych u dziecka/ucznia

rodzic/opiekun prawny powinien odpowiednio wczesniej powiadomic

Poradni¢ 1 odwota¢ wizyte.

Do Poradni dziecko przychodzi z jednym opiekunem.

6. Przy wejsciu do Poradni kazdy pracownik, dziecko oraz jego rodzic/opiekun
ma obowigzek zdezynfekowac¢/doktadnie umy¢ rece.

7. Rodzice/opiekunowie proszeni s3 o spedzenie czasu oczekiwania podczas
pobytu dziecka w Porani poza terenem placowki. Mozliwe jest oczekiwanie
w poczekalni na terenie Poradni, w ktorej mogg przebywac rOwnoczesnie max
4 osoby doroste.

8. Pracownik pedagogiczny zobowigzany jest do przeprowadzenia terapii ze
szczegolnym zachowaniem zasad bezpieczenstwa epidemiologicznego
COVID-19. Kazde obawy i watpliwosci dotyczace stanu zdrowia klientow
powinny by¢ odnotowane w dokumentacji dziecka/ucznia.

9. Pracownik pedagogiczny podczas realizacji wszystkich czynnosci w trakcie
bezposredniego kontaktu z klientem zobowigzany jest do zastosowania
maksymalnie bezpiecznych warunkow i korzystania ze $rodkow ochrony
indywidualnej ustalonych przez pracodawce (zgodnie z zaleceniami GIS,
WHO) zapewniajacych bezpieczenstwo zaréwno sobie, jak 1 klientowi.
W przypadku braku takiego zabezpieczenia winien on odstapi¢ od
wykonywania czynnosci, a fakt ten odnotowa¢ w prowadzonej przez siebie
dokumentacji dziecka/ucznia.

10. Podczas prowadzenia terapii EEG Biofeedback, a zwlaszcza czynnosci
zwigzanych z bliskg obecnoscig wzgledem dziecka (naktadanie, $cigganie
elektrod) pracownik ma zatozong jednoczes$nie maseczke 1 przytbice oraz
nalozone rekawiczki. Miedzy pracownikiem a dzieckiem/uczniem znajduje
si¢ ostona.

11. Po zakonczeniu terapii dziecko jest odprowadzane do rodzica przez
pracownika pedagogicznego.

o
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12. Po wyjsciu klienta z gabinetu, pracownik pedagogiczny dezynfekuje blat
biurka, komputer, uzywane elektrody, odklada w okre§lone miejsce
dokumenty papierowe na 48 godzinng kwarantanne, wietrzy gabinet. Miedzy
kolejnymi przyjeciami klientéw musi uplyng¢é minimum pot godziny.
Dopuszczalne jest przyjecie kolejnych klientow bez zachowania odstepu
czasowego wytacznie w przypadku osob zamieszkujagcych we wspolnym
gospodarstwie domowym.

Wytyczne dla prowadzacych terapie Integracji Sensorycznej

Do Poradni zglaszajga si¢ jej klienci, po wczesniejszym ustaleniu terminu
telefonicznie 1 tylko oni beda obshugiwani. Podczas rozmowy telefonicznej
pracownik wypetia ankiete kwalifikacji na pomoc stacjonarng w Poradni oraz
informuje o warunkach przeprowadzania badania procesoOw przetwarzania
sensorycznego, terapii 1 przebywania w placowce w zwigzku z COVID-19.
Ponownie ankiete wypehlia rodzic przed wejsciem dziecka do gabinetu
specjalistycznego. Niewyrazenie zgody (na warunki badania/terapii, stosowanie
srodkow ochronnych, stosowanie procedur obowigzujacych w Poradni) jest
jednoznaczne z odmdéwieniem zgody na badanie/terapie.

W  przypadku pojawienia si¢ objawow chorobowych u dziecka/ucznia
rodzic/opiekun prawny powinien odpowiednio wczesniej powiadomi¢ Poradni¢
1 odwota¢ wizyte.

Do Poradni dziecko przychodzi z jednym opiekunem.

Przy wejsciu do Poradni kazdy pracownik, dziecko oraz jego rodzic/opiekun ma
obowigzek zdezynfekowa¢ rgce, a dziecko do lat 4 umy¢ rece wodg
1 mydtem.

Klient w obecnos$ci pracownika wypetnia oswiadczenie (zatacznik nr 2). Po
wypetnieniu oswiadczenia i wyrazeniu zgody na badanie/terapi¢ nastgpuje pomiar
temperatury ciala.

W przypadku wywiadu epidemiologicznego dodatniego lub objawdéw infekcji
(goraczka, kaszel, katar, wysypka, bole mies$ni, bole gardia, uczucie dusznosci,
inne nietypowe), na podstawie informacji wynikajacych z Ankiety kwalifikacji na
badanie lub Oswiadczenia nast¢puje stwierdzenie ryzyka zakazenia wirusem
COVID-19. Zasadna jest wowczas odmowa wykonania badania 1 terapii.
Rodzice/opiekunowie proszeni sg o spedzenie czasu oczekiwania podczas pobytu
dziecka w Porani poza terenem placowki. Mozliwe jest oczekiwanie w poczekalni
na terenie Poradni, w ktorej mogg przebywac rownocze$nie max 4 osoby doroste.
Pierwsza czeg$¢ badania procesOw przetwarzania sensorycznego odbywa si¢
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z tylko z rodzicem/opiekunem prawnym w celu przeprowadzenia poglebionego
wywiadu klinicznego.

Pracownik pedagogiczny zobowigzany jest do przeprowadzenia diagnozy
I terapii ze szczegdlnym zachowaniem zasad bezpieczenstwa epidemiologicznego
COVID-19. Kazde obawy 1 watpliwosci dotyczace stanu zdrowia klientow
powinny by¢ odnotowane w dokumentacji dziecka/ucznia.

Pracownik pedagogiczny podczas realizacji wszystkich czynno$ci w trakcie
bezposredniego kontaktu z klientem zobowigzany jest do zastosowania
maksymalnie bezpiecznych warunkow 1 korzystania ze $rodkéw ochrony
indywidualnej ustalonych przez pracodawce (zgodnie z zaleceniami GIS, WHO)
zapewniajacych  bezpieczenstwo  zarowno  sobie jak 1 klientowi.
W przypadku braku takiego zabezpieczenia winien on odstapi¢ od wykonywania
czynnos$ci, a fakt ten odnotowa¢ w prowadzonej przez siebie dokumentacji
dziecka.

Podczas prowadzenia badania proceséw integracji sensorycznej, a zwlaszcza
procedur zwigzanych z bliska obecnosciag obok dziecka (elementy diagnozy
wymagajace bezposredniego kontaktu fizycznego) pracownik ma zatozong
jednoczesnie maseczke 1 przytbice. Po wykonaniu testow dotykowych dziecko
1 badajacy dezynfekuja/myja rece.

Po zakonczeniu diagnozy/terapii dziecko jest odprowadzane do rodzica przez
pracownika pedagogicznego.

Po wyjsciu klienta z gabinetu, pracownik pedagogiczny dezynfekuje sprzety
diagnostyczne (hustawka, “konik”, deska rotacyjna, pitka, dyski fakturowe
I in.) i odkltada w okreSlone miejsce (wylaczony z uzytku pozostaje basen
z pitkami, ktory jest zastoniety materacami), dokumenty papierowe odktada na 48
godzinng kwarantanne, wietrzy gabinet. Jednego dnia odbywa si¢ badanie
jednego dziecka, mozliwe jest przeprowadzenie wywiadu klinicznego z rodzicem
innego dziecka po uptywie godziny.

PROFILAKTYKA, SRODKI OCHRONY

1. Nalezy zapewni¢ Klientom s$rodki do dezynfekcji (pltyny dezynfekujace,
mydto).

2. Nalezy wywiesi¢ W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych instrukcje
dotyczace mycia rak (zgodnie z zatgcznikiem nr 2), zdejmowania 1 zaktadania
rekawiczek (zgodnie z zalgcznikiem nr 5), zdejmowania i zaktadania maseczki
(zgodnie z zalgcznikiem nr 4), a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji —
instrukcje dezynfekcji rak (zgodnie z zalgcznikiem nr 3).
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3. Przed rozpoczgciem pracy kazdemu pracownikowi zostanie zmierzona
temperatura przez osob¢ wyznaczong przez dyrektora Poradni termometrem
bezdotykowym. W przypadku stwierdzenia temperatury powyzej 37°C
pracownik nie przystepuje do pracy.

4. Do bezposredniej pracy z klientem przystepuja tylko zdrowi pracownicy.
Ogranicza si¢ pracg, w bezposrednim kontakcie z klientem na rzecz pracy
zdalnej, pracownikow po 60 roku zycia 1 z chorobami przewlektymi
(indywidualnie rozpatrywane przypadki w uzgodnieniu z dyrektorem).

5. W Poradni stosuje si¢ zabezpieczenia stanowisk pracy pracownikoéw
w kontakcie bezposrednim z klientem w postaci stosowania rgkawiczek,
maseczek, przytbic, przeston biurkowych, ptynow do dezynfekcji rak. Wyze;j
wymienione Ssrodki ochronne zabezpiecza dyrektor Poradni dla kazdego
pracownika.

6. Wprowadza si¢ konieczno$¢ dezynfekowania pomieszczen Poradni (wnetrza
budynku), w tym: toalety, dozownikow na ptyny dezynfekujace, drzwi
1 klamek, wylacznikdw swietlnych, stolikow 1 krzesel w pomieszczeniach
wspolnych, toalet, co nalezy do obowigzkow firmy zewnetrznej swiadczacej
ushlugi sprzatania.

7. Wprowadza si¢ koniecznos¢ dezynfekowania indywidualnych stanowisk
pracy, w tym wszystkich wykorzystywanych pomocy dydaktycznych
1 diagnostycznych, komputerow, stuchawek telefonow, biurek, opar¢ krzeset
w gabinetach, osobistych przylbic 1 maseczek. Ww. czynnos$ci wykonywane
sg przez pracownikéw pedagogicznych bezposrednio po kazdym przyjeciu
klienta.

8. Po wyjsciu klienta pracownik pedagogiczny dezynfekuje blat biurka, uzywane
pomoce, odktada w okreslone miejsce dokumenty papierowe na 48 godzinng
kwarantanng, wietrzy gabinet. Migdzy kolejnymi przyjeciami klientow musi
uptyng¢ minimum pét godziny. Dopuszczalne jest przyjecie kolejnych
klientow bez zachowania odstgpu czasowego wytacznie w przypadku oséb
zamieszkujgcych we wspolnym gospodarstwie domowym.

9. W przestrzeni wspolnej Poradni nalezy zachowaé odstep min. 1,5 m miedzy
osobami. Na korytarzu gtbwnym moga przebywac rownoczesnie klienci tylko
jednego pracownika.

10.W poczekalni moga przebywac réwnoczesnie 4 osoby doroste.

11.W BOK oraz w sekretariacie Poradni, poza pracownikami administracji moze
przebywac jeden pracownik.
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Il.  Procedury postepowania w przypadku zidentyfikowania osoby
posiadajacej symptomy choroby COVID-19

Procedury postepowania w przypadku podejrzenie zakazenia wirusem
pracownika/ow Poradni

1. W przypadku wystapienia niepokojacych objawow pracownicy Poradni nie
powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢
telefonicznie z lekarzem POZ, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 1 poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni
koronawirusem. O nieobecnos$ci w pracy niezwlocznie informujg dyrektora
(ewentualnie przekazuja informacj¢ przez sekretariat lub BOK).

2. W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na
stanowisku pracy niepokojacych objawdéw sugerujacych zakazenie
koronawirusem pracownik zostaje odsuni¢ty od pracy i1 odestany transportem
indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik
powinien oczekiwaé na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w ktorym
jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb (gabinet nr 1). Nalezy
wstrzymac przyjmowanie klientow, powiadomi¢ Powiatowg Stacje Sanitarno
- Epidemiologiczng w Bytowie i stosowac si¢ scisle do wydawanych instrukcji
I polecen. Konieczne jest ustalenie obszaru, w ktorym poruszal si¢
1 przebywal pracownik, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie
z przyjetymi procedurami oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, uchwyty itp.), ustalenie osob, z ktorymi pracownik kontaktowat sig¢
osobiscie.

3. Zaleca si¢ biezace Sledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego
1 Ministra Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepisow
prawa.

4. W ramach bezpieczenstwa nalezy ewentualne ograniczy¢ godziny otwarcia
placowki.

5. Nalezy wyznaczy¢ 1 przygotowa¢ (m.in. wyposazony w S$rodki ochrony
indywidualnej 1 ptyn dezynfekujacy) pomieszczenie lub obszar, w ktorym
bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawoOw
chorobowych.
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6. Nalezy przygotowa¢ 1 umie$ci¢ w okreslonym miejscu (tatwy dostep)
potrzebne numery telefonow: do organu prowadzacego, kuratora oswiaty, do
stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem
klienta Poradni

1. W przypadku stwierdzenia przez pracownika Poradni oznak choroby u klienta
podczas diagnozy/terapii, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci
w oddychaniu i in., nalezy zgtosi¢ ten fakt dyrektorowi placéwki i przerwaé
badanie/terapig.

2. Pracownik niezwlocznie powiadamia 0 sytuacji chorego
dziecka/niepetnoletniego ucznia jego rodzica/opiekuna prawnego.

3. Klient powinien oczekiwaé¢ na rodzica/opiekuna/transport w wyznaczonym
pomieszczeniu, w ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych
0soOb (gabinet nr 1 lub gabinet, w ktorym przebywat).

4. Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie klientow. Powiadomi¢ dyrektora
(ewentualnie przekaza¢ informacje przez sekretariat lub BOK). W razie
koniecznosci powiadomi¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno - Epidemiologiczng
w Bytowie 1 stosowac si¢ $ci§le do wydawanych instrukcji 1 polecen.

5. Klient z oznakami choroby lub jego rodzic/opiekun powinien zostaé
poinstruowany o koniecznos$ci jak najszybszego zgloszenia si¢ do lekarza
POZ lub powiadomienia telefonicznie 999 albo 112. Nalezy ustali¢ obszar,
w ktorym poruszala si¢ i przebywata osoba z podejrzeniem choroby. Ponadto
nalezy przeprowadzi¢ rutynowe sprzatanie, zgodnie z procedurami obiektu
oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty,
itp.).

6. Nalezy ustali¢ liste pracownikéw oraz klientow (jesli to mozliwe) obecnych
W tym samym czasie w cz¢$ci/czesSciach obiektu, w ktorych przebywat klient
z objawami chorobowymi 1 nalezy wprowadzi¢ wytyczne Glownego
Inspektora Sanitarnego dostgpne na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz
gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.
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I11.  Dodatkowe informacje

Zalaczniki:

1) Temperatura ciata — wartosci prawidlowe

2) Instrukcja - Jak prawidtowo my¢ rece

3) Instrukcja - Jak skutecznie dezynfekowac rece

4) Instrukcja - Jak prawidtowo naktadac i zdejmowaé maseczke

5) Instrukcja - Jak prawidlowo natozy¢ i zdjac r¢kawice

6) Wywiad wstepnej kwalifikacji

7) Os$wiadczenie o stanie zdrowia

8) Wykaz osob, ktore zostaly zapoznane procedurami na wypadek stanu epidemii w zakresie
zasad i trybu zapobiegania zakazeniu i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej, np.
COVID-19 w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

9) Klauzula informacyjna dla klienta o przetwarzaniu danych osobowych w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

10) Klauzula informacyjna dla pracownika o przetwarzaniu danych osobowych w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

11) Raport prac porzadkowych

12) Karta szkolenia

13) Postepowanie wstepne podczas przyjecia klienta

Procedury opracowano Kierujac sie:
wytycznymi zgodnymi z aktualnie obowiazujacymi zaleceniami rzagdowymi zamieszczonymi na

1) https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/wytyczne-mein-mz-i-gis-dla-szkol-podstawowych-i-
ponadpodstawowych-obowiazujace-o0d-1-wrzesnia-2021-r

2) https://www.gov.pl/web/koronawirus
(komunikaty Glownego Inspektora Sanitarnego, komunikaty Ministerstwa Zdrowia, komunikaty
Ministerstwa Edukacji i Nauki, komunikaty Swiatowej Organizacji Zdrowia (WHO))

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (t.j.
Dz. U.z 2020 r. poz. 1845 z zm.)

2) Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. 2020 r. poz. 1842 z zm.),

3) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. 2021 poz. 861 z zm.)
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Zalacznik nr 1

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

Temperatura ciala — wartosci prawidlowe

Stopnie nasilenia goraczki - Temperatura

T/(°C)
Normalna temperatura 36-37
Stan podgoraczkowy 37,1-38
Goraczka - umiarkowana 38,1-39
Goraczka wysoka powyzej 39
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Zalacznik nr 2

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

Instrukcja - Jak prawidlowo my¢ rece

Jak my¢ rece? Podstawowe zasady:

e myj rece ok. 30 sekund

e rozpocznij od zmoczenia rak wodg

e nabierz tyle mydla, aby pokryly calg powierzchni¢ dtoni

e doktadnie rozprowadz mydto po powierzchni pocierajac o siebie rozprostowane dionie

e pamictaj o dokltadnym umyciu przestrzeni migdzy palcami, grzbietdow palcow oraz
okolic kciukow

e na koniec dokladnie oplucz rece woda i wytrzyj rece do sucha jednorazowym
recznikiem

Myjac rece w miejscu publicznym staraj si¢ nie dotyka¢ umytymi r¢koma klamek, drzwi oraz

innych elementow wyposazenia, mogg znajdowac si¢ na nich liczne bakterie. Wychodzac
mozesz postuzyc¢ si¢ papierowym r¢cznikiem, ktory ograniczy kontakt z drobnoustrojami.

Jak skutecznie myc rece?

Zwilz rece ciepta Namydl obydwie Splec palce
woda. Natoz wewnetrzne i namydl je.
mydto w ptynie powierzchnie dtoni.

w zagtebienie

dtoni.

Namydl kciuk Namydl wierzch Namydl obydwa
jednej dtoni jednej dtoni nadgarstki.

wnetrzem drugiej
dtoni i na przemian.

druga reka
ina przemian.

<G

Nie zapomnij umyc¢ tych obszarow:

..
W
30 sekund
\ A

Sptucz starannie
dtonie, zeby usunac
mydto. Wysusz je
starannie.

»~ »
4

Gtéwny Inspektorat Sanitarny O s gov @ roisgovpl @) /c1s_govpl (D /gisgovpl
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Zalacznik nr 3

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

Instrukcja - Jak skutecznie dezynfekowac rece

Jak skutecznie dezynfekowac rece?

Uzyj srodka do dezynfekgji rak, Czas trwagnia_:
ktéry zawiera co najmniej 60% alkoholu. Qo viyscamech

-

//""-_ e Q Nanie$ taka ilos¢ P Pocieraj gérna czesé
/ preparatu, aby dionie / v palcow prawej dioni
/ \ byly catkowicie [ ﬂ\ o wewnetrzng czescé
' { | zwilzone s ‘ E ‘ * lewej dioni i odwrotnie
\ / \ /‘/
b . \\\ r

e o Pocieraj dtori o dtori v \a Ruchem obrotowym
N6 ¥ rozprowadzajac 4 ™ pocieraj keiuk lewej
Qx \ preparat na calg \ dioni wewnetrzng
| \ \ czescia prawej dioni

| powierzchnig \
/ i odwrotnie

e Pocieraj wewnetrzng
\, czescig prawej

\ dioni o grzbietowa

| czesé lewej dioni

\o Ruchem okrgznym

. opuszkami palcéw
\ prawej dtoni pocieraj
‘ wewnetrzne zagtebienie

\ ,“" i odwrotnie / lewej dtoni i odwrotnie
P o o Splec palce i pocieraj 5> B Po wyschnieciu rece
; wewnetrznymi 4 . s3zdezynfekowane

\ czesciami dioni
|

(VL

Ministerstwo Zdrowia
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Zalacznik nr 4

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

Instrukcja - Jak prawidlowo nalozy¢ i zdja¢ maseczke

natozyc i zdjg¢ maseczke

el . . (nie dotykaj przodu maski!)

Jak prawidtowo (72 World Healt

Nerseh i F—T
(Y Organization

Przed natozeniem maski umyj rece mydtem i woda
lub ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu

LI ]
Zakryj usta i nos maska i upewnij sie, ze miedzy l
twarza a maska nie ma zadnych przerw l

' Unikaj dotykania maski podczas jej uzywania;
jesli to zrobisz, umyj rece mydtem i woda lub
ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu

Wymien maske na nowa, gdy tylko U
bedzie wilgotna, nie uzywaj ponownie ®

A masek jednorazowych

Aby zdjac maske - chwyc ja od tytu za wigzanie

Wyrzu¢ maseczke do zamykanego
pojemnika; umyj rece mydtem i woda
lub ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu

Nie wrzucaj maseczki /\/\7

do toalety!
y Ministerstwo Zdrowia
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Zalacznik nr 5

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

Instrukcja — Jak prawidlowo nalozy¢ i zdjaé rekawice

. Jak prawidtowo {73 World Health
A/ WY Organization

' natozycizdjac rekawice

Przed natozeniem na dtonie rekawic doktadnie umyj
rece woda z mydtem przez minimum 20 sekund

> ,./»*\>
_— I~ — P
(— b~ -
] e e —
B — R
1] 0 2 . :
Wyjmij rekawice Uchwyc ja w miejscu, w ktorym Natoz pierwsza rekawice
z opakowania powinien znajdowac sie nadgarstek
e i ptynnym ruchem wsun jg na dton ol
2 A\\ﬁ, k | ‘:;‘ >/
& = — -
a 5
Druga rekawice Odwin zewnetrzna powierzchnie naktadanej rekawicy
wyjmij gota dtonia zgietymi palcami dtoni w rekawicy i natéz na druga reke

o
PV N

" S

=

@ B [

Ztap palcami jedna rekawice Trzymaj zdjeta rekawice w rece Wrzuc zdjete =)

na wysokosci nadgarstka w rekawiczce i ruchem slizgowym rekawice do §

i $ciagnij ja wywracajac wibz palce gotej reki miedzy rekawice kosza =

rekawice wewnetrzng strong a nadgarstek. Zdejmij druga m

na wierzch rekawice zdejmuijac jg wzdtuz dtoni,

a nastepnie naciagnij na trzymana
w palcach rekawice

Nie wrzucaj . )
rekawiczek Nie dotykaj twarzy
do toalety! w rekawiczkach!

Gtéwny Inspektorat Sanitarny O/'(S\ngov o/G\Sgovpl ® /cis_gov pl g/’g\'s.goxcpt
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Zalacznik nr 6

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

WYWIAD WSTEPNEJ KWALIFIKACJI (rozmowa telefoniczna)

(telefon kontaktowy do rodzica) (data rozmowy telefonicznej)

Imi¢ 1 Nnazwisko 10dzica (TOZIMOWECY) ....vvutinti ettt et e

Imig 1 NAZWISKO AZIECKA ..o

1. Czy w okresie ostatnich 14 dni mial(a) Pan(i) lub dziecko kontakt z osobg, u ktorej
potwierdzono zakazenie wirusem SARS CoV-2?

Nie I 1)

2. Czy w okresie ostatnich 14 dni mial(a) Pan(i) lub dziecko kontakt z osoba, ktéra
przebywala w rejonach transmisji koronawirusa?

Nie L)

3. Czy Pan(i) dziecko/podopieczny lub kto§ z Panstwa domownikow jest obecnie objety
nadzorem epidemiologicznym (kwarantanng)?

Nie [ 1)

4. Czy obecnie wystepuja u Pana(i) lub ktéregos z domownikéw objawy infekcji
(goraczka, kaszel, katar, wysypka, bole mi¢sni, bole gardla, inne nietypowe objawy)?

Nie 1) T

5. Czy obecnie lub w ostatnich dwdch tygodniach wystepuja, wystepowaly w/w objawy
u kogos z domownikow?

Nie TaK oo e

(planowana data badania) (imi¢ i nazwisko pracownika)
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Informacje dla rodzica/opiekuna

W momencie telefonicznego umawiania wizyty rodzic jest poinformowany o warunkach pracy w PP-P

w Miastku w zwigzku z COVID-19.

1. Administratorem Panstwa danych osobowych i danych osobowych Panstwa dziecka/petnoletniego
ucznia jest Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Miastku. Dane osobowe przetwarzane bgda
w celach realizowania przez Poradni¢ zadan ustawowych i statutowych w przedmiocie dziatalnosci
na rzecz dzieci. Wiecej informacji na stronie www.poradnia.miastko.com.pl

2. Do Poradni moze przyjecha¢ z dzieckiem tylko jedna osoba (na ok. 5 minut przed badaniem).

3. Dziecko umawiane na diagnoze, powinno by¢ zaopatrzone w maseczke (jesli ukonczyto 4 lata),

rekawiczki jednorazowe, chusteczki higieniczne, wlasne przybory do pisania (oldwek, dtugopis,
kredki,

4. Dziecko powinno by¢ po positku.

5. Wskazane jest, aby porozmawiaé z dzieckiem, ze podczas wizyty w Poradni bedg zachowywane
zasady bezpieczenstwa i ze bedzie pracowato w maseczce/przytbicy, przypomina¢ dziecku
0 podstawowych zasadach higieny. Podkres$la¢, ze powinno ono unika¢ dotykania oczu, nosa i ust
i nie podawac¢ reki na powitanie. Zwroci¢ uwagg na odpowiedni sposéb zastania twarzy podczas
kichania czy kastania.

6. Rodzic/opiekun ma obowigzek posiada¢ wiasng maseczke/przylbice i rekawiczki jednorazowe. Na
terenie Poradni rodzice/opiekunowie przebywaja w maseczkach ochronnych.

7. Konieczne jest punktualne przybycie do Poradni. W przypadku kiedy przyjazd z dzieckiem na
umoéwione badanie nie bedzie mozliwy, nalezy powiadomi¢ 0 tym sekretariat Poradni minimum
z jednodniowym wyprzedzeniem. W przeciwnym wypadku wniosek na badanie moze zostaé
anulowany.

8. Przy wejsciu na teren Poradni konieczne jest podpisanie przez rodzica o$wiadczenia
z odpowiedziami jak ww. wywiadzie oraz, iz jest odpowiedzialny/-a za podjeta decyzj¢ zwigzang z
przebywaniem swoim i dziecka na terenie PP-P w Miastku, z zachowaniem procedur sanitarnych
obowiazujacych placoéwce.

9. Przy wejsciu do placowki prowadzony jest przez wyznaczonego pracownika pomiar temperatury
rodzicowi/opiekunowi i1 dziecku termometrem bezdotykowym. Temperatura powyzej 37°C
uniemozliwia przeprowadzenie u dziecka diagnozy. Zostanie ustalony nowy termin badania.

10. Przed wejSciem do gabinetu rodzic i dziecko sg zobowigzani do dokladnego umycia,
zdezynfekowania rak.

11. Dziecko umowione do badah pozostaje ze specjalista w gabinecie. Rodzice/opiekunowie proszeni
sg o spedzenie czasu oczekiwania podczas diagnozy dziecka poza terenem placowki. Dopuszczalna
jest obecno$¢ rodzica tylko w przypadku dzieci matych, niepelnosprawnych, niesamodzielnych,
wymagajacych bezposredniej obecnosci rodzica.

12. W celu omdéwienia wynikow badan rodzic jest zobowigzany skontaktowaé si¢ telefonicznie
w wyznaczonym przez diagnost¢ terminie. W celu weryfikacji opiekuna prawnego dziecka
konieczne bgdzie podanie imienia, nazwiska, daty urodzenia dziecka i trzech ostatnich cyfr numeru
PESEL.

13. Gdy podczas pierwszej rozmowy nie bedzie mozliwe przeprowadzenie wywiadu rodzic
zobowigzany jest do kontaktu telefonicznego z pracownikiem poradni w wyznaczonym terminie
przed planowang diagnoza. W przypadku braku kontaktu informacja ta zostanie odnotowana
w dokumentacji diagnostycznej dziecka.

14. Wszelkie dokumenty prosimy, aby przesyta¢ pocztg lub wrzucaé do skrzynki znajdujace;j si¢ przed
wejsciem do Poradni.
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15. Niewyrazenie zgody (na warunki badania, stosowanie $rodkow ochronnych) jest jednoznaczne
z odmowieniem zgody na badanie.

Czy rodzic/opiekun wyrazit zgode na przedstawione warunki badania, $rodki ochronne.

TAK NIE
Jesli NIE — jest to jednoznaczne z odméwieniem zgody na badanie w proponowanym terminie.
Ustalono nowy termin badania. TAK NIE

Whiosek zostanie anulowany. TAK NIE

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Miastku
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Zalacznik nr 7

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

OSWIADCZENIE PRZED PRZYJECIEM W PORADNI (kontakt osobisty)

IMIQ 1 NAZWISKO ..ot
(osoby sktadajacej o§wiadczenie, stopien pokrewienstwa z dzieckiem)

Imig 1 nazwisko dZIEeCKa .........ooiiii i

1. Czy w okresie ostatnich 14 dni mial(a) Pan(i) lub dziecko kontakt z osoba, u ktorej
potwierdzono zakazenie wirusem SARS CoV-2?

Nie L)

2. Czy w okresie ostatnich 14 dni mial(a) Pan(i) lub dziecko kontakt z osoba, ktéra
przebywala w rejonach transmisji koronawirusa?

Nie 1)

3. Czy Pan(i) dziecko/podopieczny lub kto$ z Panstwa domownikéw jest obecnie objety
nadzorem epidemiologicznym (kwarantanng)?

Nie Tak .o
4. Czy obecnie wystepuja u Pana(i) lub ktoregos z domownikéw objawy infekcji
(goraczka, kaszel, katar, wysypka, bole mi¢sni, bole gardla, inne nietypowe objawy)?
Nie Ak e

5. Czy obecnie lub w ostatnich dwdch tygodniach wystepuja, wystepowaly w/w objawy
u kogos z domownikow?

Nie I 1) TR

6. Pomiar temperatury ....cccccveeveiiiiiee liiiiieiiecieieciecetieciettecnenasaes
(dziecko/uczen) (rodzic/opiekun/klient pelnoletni)

Jestem odpowiedzialny/-a za podjeta decyzje zwigzana z przebywaniem moim i dziecka na terenie
PP-P w Miastku. Zdaj¢ sobie sprawe z istniejacego zagrozenia w zwigzku epidemig SARS-CoV-2
wywotujacego chorobe COVID-19. W przypadku ewentualnego zachorowania placowka nie ponosi
odpowiedzialnos$ci, wywigzujac sie z procedur sanitarnych obowigzujgcych w PP-P w Miastku.

Oswiadczam, ze powyzsze dane sg zgodne z prawda.
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Oswiadczam, ze jezeli w ciggu 14 dni od wizyty w Poradni pojawig si¢ u badanego dziecka lub cztonka
rodziny objawy chorobowe, temperatura, zostanie zdiagnozowany COVID-19 natychmiast poinformuj¢
o tym dyrekcj¢ Poradni.

(data i czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

Jestem odpowiedzialny/-a za podjeta decyzj¢ zwigzang z przebywaniem moim i dziecka na terenie
PP-P w Miastku. Zdaje¢ sobie sprawe z istniejacego zagrozenia w zwiazku epidemia SARS-CoV-2
wywolujacego chorobe COVID-19. W przypadku ewentualnego zachorowania placéwka nie ponosi
odpowiedzialno$ci, wywigzujac si¢ z procedur sanitarnych obowigzujacych w PP-P w Miastku.

Oswiadczam, ze powyzsze dane sa zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze jezeli w ciagu 14 dni od wizyty w Poradni pojawig si¢ u badanego dziecka lub cztonka
rodziny objawy chorobowe, temperatura, zostanie zdiagnozowany COVID-19 natychmiast poinformuje
o tym dyrekcje Poradni.

(data i podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

Podstawa prawna:
= Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi
(t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 1845, 2112, 2401 ze zm.),
= Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach zwiazanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2020 poz. 568 ze zm.).

Niniejszym o$wiadczam, Ze:

= zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE i wymogami ustawy
o0 ochronie danych osobowych (Dz.U.2018.1000) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych i danych osobowych mojego dziecka zawartych w o$wiadczeniu o stanie zdrowia przez
pracownikow Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku, w zakresie niezbednym
do prawidlowego wykonywania obowigzkéw tej placowki w zwigzku z realizowaniem przez nig celow
statutowych w zakresie dziatalno$ci na rzecz dzieci, a w szczegdlnosci w zakresie tej formy jej
dziatalnosci, z ktorej korzystam ja lub moje dziecko, ktorego jestem reprezentantem ustawowym oraz w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chor6b zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych;

= zapoznalam/em si¢ z obowigzkiem informacyjnym administratora odno$nie przetwarzania danych
osobowych (art. 13 RODO):

(data i czytelny podpis osoby skladajqcej oswiadczenie)

Oswiadczam, Ze wyrazam zgodg¢ na otrzymanie za posrednictwem rozmowy telefonicznej i/lub
wiadomosci e-mail analizy wynikow diagnozy psychologicznej/pedagogicznej/logopedycznej
mojego dziecka oraz zalecen postdiagnostycznych:

(data i czytelny podpis osoby skladajgcej oswiadczenie)
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Zalacznik nr 8

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

Wykaz osob, ktore zostaly zapoznane
procedurami na wypadek stanu epidemii
w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej, np. COVID-19
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

Przyjatem/przyj¢tam do wiadomosci i stosowania zapisy Procedur na wypadek
zagrozenia epidemicznego:

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko pracy Data Podpis

10.

11.

12.
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Zalacznik nr 9

do procedur na wypadek stanu epidemii

w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu

i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej, np. COVID-19
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

/ ‘ < KLAUZULA INFORMACYJNA
4 - DLA KLIENTA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
W PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ W MIASTKU

Zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27-04-2016 r. - (art. 13) informujemy, zZe:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych i danych osobowych Panstwa dziecka/petnoletniego
ucznia jest Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Miastku, reprezentowana przez dyrektora
placowki. Dane kontaktowe Administratora: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Miastku,
ul. Mtodziezowa 4a, 77-200 Miastko.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych w Poradni. Kontakt do
Inspektora Ochrony Danych: iod@epomerania.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) i ¢) oraz art.
9 ust. 2 lit. a) RODO):

» pomocy psychologiczno-pedagogicznej dzieciom, mtodziezy, rodzicom i nauczycielom,

» prawidlowego wykonania obowigzkéw Poradni w zwigzku z realizowaniem przez nig celow
ustawowych i statutowych w przedmiocie dziatalnos$ci na rzecz dzieci,

» korzystania z monitoringu wizyjnego na warunkach niezb¢dnych do wykonania okre$lonych
prawem zadan realizowanych dla dobra publicznego.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt 4 odbiorcg danych osobowych
Pani/Pana lub Pani/Pana dziecka s3/moga by¢: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
w Miastku, organy nadzoru, podmioty zewnetrzne, ktorym administrator danych osobowych
przekazuje dane w zwigzku z organizacja pracy Poradni np. Poczcie Polskiej S.A. celem
dostarczenia korespondencji (nazwisko i imi¢ rodzica/opiekuna, adres do korespondencji),
podmioty wspotpracujace z Poradnig w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej, zgodnie
Z obowigzujacym prawem - Ustawa Prawo Oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. z p6z. zm., inne
podmioty i organy uprawnione wskazane w przepisach prawa.

5. Ponadto dane osobowe zawarte we wniosku o obje¢cie pomoca psychologiczno-pedagogiczng
dziecka/peloletniego ucznia przetwarzane beda celem prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania, o ktérej mowa w Rozporzadzeniu MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1646).

6. Dane osobowe Pani/Pana i Pani/Pana dziecka zawartych w o$wiadczeniu 0 stanie zdrowia beda
przetwarzane przez pracownikow Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku w zakresie
niezbednym do prawidlowego wykonywania obowigzkéw tej placowki w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych - Dz.U. 2020 poz. 374,
Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie ustawy o szczegélnych rozwiazaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.
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oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw - Dz.U. 2020 poz.
568).

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt 7 odbiorca danych osobowych
Pani/Pana mogg by¢ stuzby Glownego Inspektoratu Sanitarnego lub inne stuzby kryzysowe.

W przypadku, gdy pozyskiwanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, Poradnia jest
zobowigzana do ich przetwarzania. Pozyskanie danych osobowych za zgodg jest dobrowolne, ale
ich niepodanie moze utrudni¢ udzielenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej wobec Pani/Pana
dziecka/peloletniego ucznia.

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody na
przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia tej zgody
w dowolnym momencie, w ten sam sposob w jaki zostata wyrazona. Cofnigcie zgody pozostaje bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

Okres przechowywania danych osobowych okreslony jest w przepisach dotyczacych archiwizacji
obowigzujacych w Poradni, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Poradnia gwarantuje Pani/Panu dostep do swoich danych osobowych i danych osobowych Panstwa
dziecka. Majg Panstwo prawo zwroci¢ si¢ do Poradni z wnioskiem o otrzymanie informacji, czy
placowka przetwarza Panstwa dane osobowe lub dane osobowe Panstwa dziecka, w tym m.in.
0 celu ich przetwarzania, kategoriach danych osobowych, kategoriach odbiorcéw, ktérym dane
osobowe zostaty lub zostang ujawnione, planowanym okresie przechowywania danych, zrédle ich
pozyskania.

Maja Panstwo prawo do otrzymania kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu.

Maja Panstwo prawo do niezwlocznego sprostowania danych osobowych, ktére sa nieprawidlowe,
w tym do uzupehienia niekompletnych danych osobowych.

Maja Panstwo prawo usunig¢cia danych osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
jezeli zachodzi okolicznos$¢ zgodna z obowiazujacym prawem.

Poradnia nie przetwarza danych osobowych w sposéb zautomatyzowany, w tym na podstawie
profilowania.

W sytuacji naruszenia w Poradni zasad gwarantujacych ochrone¢ danych osobowych, badz
zaistnienia innych okolicznos$ci $wiadczacych o niedostatecznej ochronie danych, moga Panstwo
whnies¢ skarge do organu nadzorczego whasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

Oswiadczam, Ze zapoznalam/em sie 7 obowigzkiem informacyjnym administratora:

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)
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Zalacznik nr 10

do procedur na wypadek stanu epidemii

w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakaZeniu

i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej, np. COVID-19
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

\J . \J KLAUZULA INFORMACYJNA
O PRZETWARZANIU
-~ y DANYCH OSOBOWYCH DLA PRACOWNIKA
W PORADNI PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
W MIASTKU

Spetniajac obowigzek ochrony zdrowia 1 Zycia pracownikéw oraz celem zapewnienia im
bezpiecznych i higienicznych warunki pracy co wynika z art. 207 Kodeksu pracy, dyrektor
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku od dnia 01-09-2021 r. zarzadza, ze:

1) bedzie mierzona temperatura ciala pracownikéw Poradni realizujagcych prace
stacjonarng termometrem laserowym/ bezdotykowym, jednakze te wyniki nigdzie nie
beda rejestrowane; pomiar temperatury ciata bedzie wykonany wszystkim pracownikom,

2) moze pozyskiwa¢ informacje o tym, czy pracownik nie przybywal ostatnio w miejscu
rozpowszechniania si¢ wirusa lub czy mial kontakt z osobami, ktére byly na takim
obszarze; pracownikéw zobowigzuje si¢ do zglaszania tego typu sytuacji; dopuszcza si¢
$wiadczenia pracy zdalnej przez pracownika w opisanej sytuacji.

Zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27-04-2016 r. - (art. 13) informujemy, Ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych i danych osobowych Panstwa dziecka/petnoletniego
ucznia jest Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Miastku, reprezentowana przez dyrektora
placowki. Dane kontaktowe Administratora: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Miastku,
ul. Mlodziezowa 4a, 77-200 Miastko.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych w Poradni. Kontakt do
Inspektora Ochrony Danych: iod@epomerania.pl

3. Pani/Pana dane osobowe zawarte w o$wiadczeniu o stanie zdrowia b¢da przetwarzane przez
upowaznionych pracownikow Poradni Psychologiczno-Pedagogiczng w Miastku w zakresie
niezbednym do prawidlowego wykonywania obowigzkéw tej placowki w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych - Dz.U. 2020 poz. 374,
Ustawa z dnia 31 marca 2020 r. 0 zmianie ustawy 0 szczegélnych rozwiazaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektorych innych ustaw - Dz.U. 2020 poz.
568, Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii - Dz.
U. 2020 r. poz. 792).

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktéorych mowa w pkt 4 odbiorcg danych
osobowych Pani/Pana moga by¢ sluzby Glownego Inspektoratu Sanitarnego lub inne stuzby
kryzysowe.
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Procedury — choroby zakazne

Okres przechowywania danych osobowych okreslony jest w przepisach dotyczacych archiwizacji
obowigzujacych w Poradni, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Poradnia gwarantuje Pani/Panu dostgp do swoich danych osobowych. Maja Panstwo prawo zwrdcic¢
si¢ do Poradni z wnioskiem o otrzymanie informacji, czy placowka przetwarza Panstwa dane
osobowe, w tym m.in. o celu ich przetwarzania, kategoriach danych osobowych, kategoriach
odbiorcow, ktérym dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, planowanym okresie
przechowywania danych, zrédle ich pozyskania.

Maja Panstwo prawo do otrzymania kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu.

Maja Panstwo prawo do niezwlocznego sprostowania danych osobowych, ktére sa nieprawidtowe,
w tym do uzupehienia niekompletnych danych osobowych.

Maja Panstwo prawo usunig¢cia danych osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych,
prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
jezeli zachodzi okolicznos¢ zgodna z obowigzujacym prawem.

Poradnia nie przetwarza danych osobowych w sposob zautomatyzowany, w tym na podstawie
profilowania.

W sytuacji naruszenia w Poradni zasad gwarantujacych ochrone danych osobowych, badz
zaistnienia innych okolicznos$ci $wiadczacych o niedostatecznej ochronie danych, moga Panstwo
whnies¢ skarge do organu nadzorczego whasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

Oswiadczam, Ze zapoznalam/em sie 7 obowigzkiem informacyjnym administratora:

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

Zalacznik nr 11
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Procedury — choroby zakazne

do procedur na wypadek stanu epidemii

w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu

i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej, np. COVID-19
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

Raport prac porzadkowych

(w pomieszczaniu/gabinecie/toalecie/ciagu komunikacyjnym)

Data Godzina | Dezynfekcja | Dezynfekcja- | Wietrzenie Podpis Uwaygi
- strefy pomieszczenia | pracownika
strefy bezdotykowej
dotykowej

Wszelkie nieprawidlowos$ci powinny zosta¢ zarejestrowane i przekazane do wiadomosci

dyrektora Poradni.
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Wytyczne do raportu prac porzadkowych:

Wszystkie prace nalezy wykonywaé w sposéb zaplanowany, zgodnie z harmonogramem.
Planowanie pozwala ustali¢ potrzebny budzet na $rodki i ulatwia oszacowac zuzycie preparatow
Z marginesem rozmaitego ryzyka zakazen.

Wyzszym wymogom mycia i dezynfekcji podlega strefa dotykowa, obejmujaca wszystkie
powierzchnie, z ktérymi bezposrednio kontaktuja sie pracownicy, klienci.

Strefa bezdotykowa obejmuje powierzchnie, ktore nie majg bezposredniego kontaktu za
posrednictwem rak. Beda to podtogi, $ciany, §cianki dziatlowe, okna.

Mycie powierzchni rozpoczyna si¢ z reguty od najmniej zabrudzonych przedmiotoéw, zarazem kierujac
si¢ zasadg sprzatania od gory do podtogi, od najmniej zabrudzonych do najbardzie;.

W przypadku biologicznego skazenia powierzchni (np. krwia, wydalinami, ptynami ustrojowymi)
nalezy Scisle przestrzega¢ przyjetej procedury:

- zasypuje si¢ skazone miejsce preparatem chlorowym w proszku, nastepnie po wskazanym czasie
dzialania zbiera zanieczyszczenia z pomoca czySciwa i dezynfekuje powierzchnie z pomoca $rodkéw
do niej przeznaczonych, lub

- zaczyna si¢ od usuni¢cia skazonego materiatu z pomoca czySciwa lub ligniny. Nastepnie w tym
miejscu wykonuje si¢ dezynfekcje sredniego stopnia.

W codziennych czynno$ciach porzadkowych wykorzystywaé kolorowe oznaczenia Scierek i sprzetu.
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Zalacznik nr 12

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

(nazwa pracodawcy-pieczec)

KARTA SZKOLENI A

z wlasciwego korzystania ze srodkéw ochrony indywidualnej
i stosowania bezpiecznych zasad bezpieczenstwa i higieny pacy
przez pracownika Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Miastku

w zwiazku ze stanem epidemicznym/epidemii

Uwaga: szkolenie nalezy przeprowadzi¢ przed wznowieniem pracy stacjonarnej przez
pracownika Poradni.

Nazwisko i imi¢ osoby odbywajacej szkolenie: ...

S ANOWISK O e

v

Pl
<«

Instruktarz przeprowadzit: ..., wdniu ...

Celem szkolenia bylo zapoznania pracownika placowki z instrukcjami wlasciwego
korzystania ze Srodkow ochrony indywidualnej:

1. Instrukcja - jak prawidtowo my¢ rece,

2. Instrukcja - jak skutecznie dezynfekowac rece,

3. Instrukcjg - jak prawidtowo naktadac i zdejmowac maseczke,

4. Instrukcja - jak prawidtowo natozy¢ i zdjac¢ rekawice ochronne.

Ponadto zobowigzuje si¢ pracownika, aby dotozy¢ wszelkich staran, aby jego
stanowisko pracy byly czyste 1 higieniczne, szczegolnie po zakonczonej
diagnozie/terapii/dniu pracy.

Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak stuchawka telefon,
klawiatura i myszka, wlaczniki §wiatet, biurka, dtugopisy, kredki, pomoce dydaktyczne,
klamki.

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Miastku
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Procedury — choroby zakazne

Ponadto zobowiazuje sie pracownika, aby:

1) podejmujgc prace lub inne czynnosci statutowe placowki okreslil, czy nie ma
niepokojacych objawow wirusowych, czy nie jest w kwarantannie iczy nie jest
W grupie ryzyka, czy nie mial kontaktow z osobami chorymi na COVID-19,
przebywajacymi w izolacji lub kwarantannie,

2) przed przystawieniem do pracy udat si¢ do wyznaczonego pracownika placowki
celem zmierzenia temperatury ciata; mierzenie temperatury odbywa si¢ w BOK lub
sekretariacie, a pracownicy stojac w Kkolejce musza zachowaé przynamniej
2 metrowy odstep,

3) przed rozpoczeciem pracy nalezy zdezynfekowaé rgce lub umy¢ rece wodg
z mydiem,

4) nosi¢ ostone nosa i ust oraz rekawice ochronne w przypadku kontaktu
bezposredniego,

5) zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozméwcy 1 wspdlpracownikow
(rekomendowane sg 1,5 metra),

6) regularnie czgsto i doktadnie my¢ rece woda z mydlem zgodnie z instrukcja
znajdujacy si¢ przy umywalce 1 dezynfekowac osuszone dtonie §rodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%),

7) podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgi¢tym lokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza 1 umy¢ rece,

8) starac si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,

9) unika¢ dojazdow do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwosc¢.

(data i podpis pracownik, ktéremu udzielono instruktazu)

(data i podpis osoby wyznaczonej przez pracodawce
do przeprowadzenia instruktazu)
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Zalacznik nr 13

do procedur w zakresie zasad i trybu zapobiegania zakazeniu
i rozprzestrzenianiu si¢ choroby zakaznej w stanie epidemii
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Miastku

Postepowanie wstepne podczas przyjecia klienta

1. Wszystkie osoby przebywajace na terenie Poradni zobowigzane sg do noszenia
maseczki ochronnej zakrywajacej usta i nos.

2. Klient w obecnosci pracownika dezynfekuje rece, nastepnie wypeinia
oswiadczenie. Po wypelnieniu oswiadczenia nastgpuje pomiar temperatury
ciafa:

1) temp. ciata do 37°C —> prawidtowa,

2) temp. ciata 37°C — 37,5°C —> powtorzenie pomiaru po 10 min (1x)
I zastosowanie punktu 1) lub 3)

3) temp. ciata powyzej 37°C —> brak mozliwos$ci przyjecia, nastepuje zmiana
umdwionego terminu.

3. Przed przej$ciem do gabinetu specjalistycznego, dziecko do lat 4 myje

doktadnie rgce w tazience zgodnie z obowigzujacg instrukcja, pozostali klienci
dezynfekuja rece.

4. Wszystkie czynnosci przy dziecku wykonuje rodzic/opiekun (zaktada dziecku
przylbice/maseczke, rekawiczki jednorazowe 1 inne).

5. Pracownik po zakonczeniu czynnos$ci wstepnych, informuje pracownika
pedagogicznego o mozliwosci przyjecia klienta.
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